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Prilohy

Vnutorny predpis je vypracovany v zmysle zdkona ¢.431/2002 Z.z. o uétovnictve v zneni
neskor§ich predpisov a v zmysle Opatrenia MF SR zo dita 12. 12. 2022, ktorym sa ustanovuju
podrobnosti o postupoch Uétovania a ramcovej uctovej osnove pre obce, vySSie uzemné celky
animi zriadené rozpoétové organizicie a prispevkové organizicie, uverejneného pod ¢&.
MF/014454/2022-36, /d’alej len Postupy a¢tovania/.

Clanok 1
Vieobecné ustanovenia

1. Inventarizacia sa uskuto¢iiuje v sulade so zakonom ¢€.431/2002 Z.z. o uétovnictve v z.n.p..
/d’alej len zakon o u&tovnictve/. Podl'a § 6 odsek 3 zakona o uétovnictve je uftovna jednotka
povinna inventarizovat’ majetok, zavizky a rozdiel majetku a zavizkov.

2. Inventarizacia majetku a zavdzkov sa vykonava v zmysle ustanoveni §§ 29,30 zakona
o G¢tovnictve. Uétovnictvo Gctovnej jednotky je preukazatel'né, ak iétovna jednotka vykonala
inventarizaciu /ustanovenie § 8 odsek 4 zakona o uétovnictve/.

3. Inventariziciou sa overuje &i stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov v
u¢tovnictve zodpoveda skutoCnosti. Inventarizdciou sa zabezpeluje preukazatelnost
uctovnictva, ochrana majetku a zodpovednost’ za majetok.

4, Hmotne zodpovedna osoba je zamestnanec, ktory na zaklade dohody o hmotnej
zodpovednosti prevzal zodpovednost’ za zvereny majetok /petiaZné prostriedky, ceniny, tovar,
zasoby materialu alebo iné hodnoty, ktoré je povinny vyuétovat’.

5. Predmetom inventarizdcie je:

a) NeobeZny majetok:
v" dlhodoby nehmotny majetok, opravné polozky
v" dlhodoby hmotny majetok, opravné polozky
v" dlhodoby finanény majetok, opravné polozky
b) Obstaranie dlhodobého hmotného, dlhodobého nehmotného a dlhodobého finanéného
majetku, opravné polozky
¢) Poskytnuté preddavky na dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok, opravné
polozky
d) ObeZny majetok:
v' zasoby - materidlu, tovaru, zvierata .... , opravné polozky
v’ zhgtovacie vztahy - zuétovanie medzi subjektami verejnej spravy
v' pohladavky - dlhodobé, kratkodobé, opravné polozky
v" finanény majetok:
= penazné prostriedky v hotovosti
® peniaze na ceste



= ceniny /pos$tové znamky, kolky, telefonne karty, stravné listky ... /
= bankové Ucty
" cenné papiere
= obstaranie kratkodobého finanéného majetku
poskytnuté navratné finanéné vypomoci - dlhodobé, kratkodobé
¢asové rozliSenie

AN

e) Vlastné imanie:

AN

vysledok hospodarenia

f) Zavazky:

g) Podstivahové u

rezervy
dlhodobé zaviazky

kratkodobé zavizky
bankové uvery a vypomoci
tasové rozlisenie
y:
drobny hmotny a nehmotny majetok (operativna evidencia)
prenajaty majetok
majetok vo vypoZicke
prisne ziétovatel'né tiadiva
odpisané pohl'adavky

.
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h) Skodové protokoly (je na rozhodnuti organizicie, nie je ustanovené Ziadnym pravnym

predpisom)

i) Platova inventura zamestnancov (je na rozhodnuti organizécie, nie je ustanovend Ziadnym

pravnym predpisom)

j) Inventura obchodnych zmluv ...,

Clanok 2
Druh, forma, metody a plin inventarizicie

1. Inventarizdcia (,riadna*“) vykonand ku dilu, ku ktorému sa zostavuje riadna U¢tovna
zavierka, sa vykonava vzdy k 31.12. beZného kalendarneho roka na zaklade prikazu
Statutarneho orgénu organizacie a harmonogramu prac.

2. Inventarizicia (,,mimoriadna“) sa vykona:

pri organizaénej zmene /zluéenie, rozdelenie, zrusenie organizacie/

pri uzavreti dohody o hmotnej zodpovednosti a jej ukonéeni

po mimoriadnych udalostiach /Zivelna pohroma, vlamanie a pod./ na tom majetku u
ktorého k tymto udalostiam doslo

ak ju nariadi $tatutarny orgdn organizicie /napr. pri zisteni vd¢§ich nezrovnalosti, pri
nahodnych kontrolach, pri stahovani skladu, v pripade ked’ si pochybnosti o riadnom
vykonani inventarizacie, tieZ na poziadanie kontrolnych orgénov/

pri prechodnej zmene zamestnancov zodpovednych za pokladnié¢ni hotovost’ a ceniny

3. Metddy inventarizacie:

Fyzicka inventara - po¢itanim, vaZenim, meranim,...../hmotny majetok, zasoby, pefiazné
prostriedky, ceniny a pod./

Dokladova inventira - na zaklade uétovnych dokladov, rdéznych pisomnosti, zmlav,
dohdd, listov vlastnictva a pod. /nehmotny majetok, pozemky, stavby, cenné papiere,
bankové u¢ty, peniaze na ceste, tovar a materidl na ceste, pohladavky, zavizky,
preddavky, rezervy, opravné poloZky, ucty ¢asového rozliSenia a pod./

Kombindcia fyzickej a dokladovej inventiry - zasoby vedené na sklade, nedokonCené
investicie, hodnoty v podsuvahovej evidencii, majetok v oprave a pod.



4. Plan inventarizacie:

¢ inventarizdcia dlhodobého hmotného majetku, okrem zasob a pefiaznych prostriedkov
v hotovosti sa vykona vzdy k 31.12. bezného uétovného obdobia

¢ inventarizicia dlhodobého nehmotného majetku a dlhodobého finanéného majetku
sa vykona vZdy k 31.12. beZného u¢tovného obdobia

o inventarizicia drobného hmotného majetku a drobného nehmotného majetku
v analytickej evidencii (na podsuvahovych u¢toch) sa vykona vzdy napr. k 31.12. bezného
uétovného obdobia

¢ inventarizacia zdsob sa vykond vZdy napr. k 30.11. beZzného uétovného obdobia (alebo
napr. k 31.12. beZzného G¢tovného obdobia).

e inventarizdcia pefaZinych prostriedkov sa vykona vzdy k 31.12. bezného w¢tovného
obdobia

¢ inventarizacia ostatného majetku, zdvizkov a rozdielu majetku a zaviizkov napr.
pefiaZzné prostriedky na bankovych uétoch, stav uverov, rezerv, pohl'adavok, zadvizkov,
uétov ¢asového rozlisenia, opravnych poloZiek, nevysporiadany vysledok hospodarenia
minulych rokov, vysledok hospodarenia za uétovné obdobie, a pod. sa vykona vidy
k 31.12, beZného uétovného obdobia sterminom ukoncenia 25.1. nasledujuceho
uctovného obdobia

5. Ugtovna jednotka preukazuje vykonanie inventarizacie pri vietkom majetku a zévizkoch pe
dobu desiatich rokov po jej vykonani.

6. Ak fyzicka inventuru hmotného majetku, okrem zasob, vykona uctovna jednotka v priebehu
poslednych troch mesiacov Gétovn¢ho obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujuceho
u¢tovného obdobia, potom musi uétovna jednotka preukazat’ stav hmotného majetku ku diu
ku ktorému sa zostavuje U¢tovnd zavierky Gdajmi fyzickej inventiry upravenymi o prirastky a
ubytky uvedeného majetku za dobu od ukonéenia fyzickej inventiry do konca u¢tovného
obdobia, pripadne za dobu od zagiatku nasledujuceho G¢tovného obdobia do dila ukonéenia
fyzickej inventiry v prvom mesiaci tohto G¢tovného obdobia.

7. Fyzicki inventiru zisob médZe uétovna jednotka vykonavat” kedykolvek v priebehu
uétovného obdobia, pripadne v prvom mesiaci nasledujiceho uctovného obdobia.

8. Priprava inventarizicie. Na priprave inventarizacie s povinni zi€astnit’ sa zamestnanci:

 menovani do ustrednej inventariza¢nej komisie (UIK),
e ostatni zamestnanci, ktori st priamo zodpovedni za majetok.
9, Zamestnanci, ktori sa budl podielat’ na priamom zabezpedeni inventarizacie musia byt
preskoleni predsedom UIK o spésobe a ciePoch inventarizacie.

Clanok 3
Zodpovednost’ za vykonanie inventarizicie

1. Statutarny orgin organizicie:

a) je povinny zabezpedit’ inventarizaciu majetku a zavizkov

b) zodpoveda za riadny priebeh inventarizacie a za dodrzanie terminov

¢) pisomne uréi najmenej trojélennd inventarizatni komisiu menovacim dekrétom -
Ustrednii inventariza&ni komisiu



d) pisomne uréi ¢lenov ¢iastkovych inventarizaénych komisii menovacim dekrétom (ich poéet
zavisi od vel'kosti 0étovnej jednotky a rozsahu inventarizaénych prac, najmene;j trojélenni)
. Ustredna inventarizaina komisia /UIK/:

a) zodpoveda za priebeh inventarizacie a za ¢innost’ ¢iastkovych inventarizaénych komisii

b) zodpoveda za preskolenie ¢lenov komisii

c) predklada $tatutarnemu organu organizacie vysledky inventarizacie k schvéleniu spolu
s vysporiadanim inventariza¢nych rozdielov /manko, schodok, prebytok/ a s navrhom
opatreni

d) zhodnoti inventarizaciu majetku a vyhotovi “Inventariza¢ny zapis /sthrnnu spravw/ UIK
o vysledku inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov*

. Inventiirna komisia /I1K/:

a) vykonava inventuru majetku, zavizkov arozdielu majetku azavdzkov v stanovenom
termine a rozsahu

b) zodpoveda za spravne zist'ovanie skutoéného stavu majetku, zavizkov a rozdielu majetku a
zaviizkov, ¢o potvrdzuju podpisovym zdznamom na kaZdej strane inventirneho stipisu

¢) vyhotovuje inventirne supisy

d) rozdiely zistené pri inventurach zaznamendva na inventirnych sipisoch

¢) po skonceni fyzickej, dokladovej a kombinovanej inventury odovzda inventirne supisy
¢iastkovej inventarizaénej komisii

f) navrhuje vyradenie majetku

g) skontroluje, ¢i si spisané dohody o hmotnej zodpovednosti s hmotne zodpovednymi
osobami

. Hmotne zodpovedné osoby za majetok:

a) moZu byt ¢lenmi IK, nie viak predsedom
b) zuéastiiuju sa inventarizacie a podpisuju inventlirne supisy

. Po odsuhlaseni fyzického stavu so stavom U¢tovnym sa inventdrne knihy a registre uzatvoria
s vytislenim:

zaciato¢ného stavu

prirastkov

abytkov

kone¢ného stavu a tieto sa potvrdia podpismi ¢lenov inventarizacnej komisie

. Inventarizacia obsahuje napr.:

prikaz na vykonanie inventarizacie

menovacie dekréty a povinnosti UIK, IK

vyhlasenie hmotne zodpovednych os6b

inventurne supisy, ktorych neoddelitelnou suéastou st doklady, ktoré preukazuju

skuto¢ny stav majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavazkov

inventarizané¢ zapisy

o odsihlasenie pohl'addvok a zavizkov

e pri vyradeni majetku - doklady k 1bytkom majetku / zapisnica o zisteni
neupotrebitelnosti majetku, rozhodnutie o neupotrebitelnosti majetku, likvidalny
zaznam, obchodné zmluvy, prevodky a pod./

e inventarizatny zapis /sihrnnu spravu/ UIK o vysiedku inventarizacie majetku, zavizkov

a rozdielu majetku a zavizkov



Clanok 4
Spésoby vykonania inventarizacie

1. Fyzicka inventira sa vykonava za ulasti ¢lenov inventurnej komisie a priamo za udasti
hmotne zodpovednych zamestnancov. Ak ide o inventuru pri zmene hmotne zodpovedného
zamestnanca, musi sa inventiry zuastnit zamestnanec, ktory funkciu odovzdava a
preberajuci zamestnanec. Pokial' sa hmotne zodpovedny zamestnanec na fyzickej inventiire
nemdze zucastnit’ a nikoho zastupovanim pred zacatim fyzickej) inventury nesplnomocnil,
pripadne ani nemohol splnomocnit’ /pre chorobu, umrtie a pod./ vykona sa inventarizacia za
U¢asti zamestnanca, ktorého uréi veduici 0¢tovnej jednotky t.z. uréi nestranni osobu.

2. Dokladovou inventirou sa preveruje spravnost stavu podla zidznamov v analyticke)
evidencii na zaklade dokladov, ktoré overuju jednotlivé poloZky tvoriace tento stav /napr.
vyska jednotlivych pohFaddvok sa preukazuje odpismi odoslanych faktar a pod./.

3. Kombiniciou fyzickej a dokladovej inventary sa preveruje spravnost’ napr.

a) pri pozemkoch, stavbich a budovach na ziklade listov vlastnictva (dokladova inventira)
sa overuje vlastnicke pravo a fyzickou inventirou sa overuje skuto¢ny stav;

b) pri nedokonéenych investicidich, fyzickou inventirou, obhliadkou na mieste, sa zistuje ¢i
rozsah stavebnych prac na rozostavanych objcktoch zodpovedé skuto¢nej fakturacii alebo
¢ je technologické zariadenie uplné atiez, ako je chranené pred vplyvom pocasia.
Obhliadkou sa daju zistit’ tiez nerealizované projekty. K dokladovej inventire sa pouzivaji
dodévatel'ské faktury, vydané stavebné povolenie, rozpoCet stavby a podobne.

c¢) pri zdsobach materiilu vedenych na sklade, kde si dokladmi skladové karty, sa musia
overit' udaje na tychto kartach (dokladova inventira) a musi sa uskutoénit’ fyzicka
inventura (spoditat’, odvazit' a pod.).

Clinok 5
Inventiarne siapisy

1. Zistené¢ skutoéné stavy majetku a zavizkov arozdielu majetku a zdvidzkov sa uvedu
v inventirnom supise.

2. Inventurny supis musi obsahovat’ tieto udaje:

a) obchodné meno alebo nazov uétovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,

b) defi zagatia inventury, defi, ku ktorému bola inventura vykonand, a deri skonlenia
inventury,

c¢) stav majetku s uvedenim jednotick mnoZstva a ceny podl'a § 25,

d) miesto uloZenia majetku,

€) meno, priezvisko a podpisovy zdznam hmotne zodpovednej osoby alebo zodpovednej
osoby za prisluiny druh majetku,

f) zoznam zavidzkov a ich ocenenie podla § 25,

g) zoznam skuto¢ného stavu rozdielu majetku a zavézkov,

h) odporucania na posudenie realnosti ocenenia majetku a zavizkov k datumu, ku ktorému sa
uétovna zéavierka zostavuje, zistené pri vykonavani inventiry na ucely upravy ocenenia
majetku a zavizkov podla § 26 a 27, ak si takéto skutoCnosti zndme osobam, ktoré
vykonali inventiru,

i) meno, priezvisko a podpisovy zdznam os6b zodpovednych za zistenie skutoéného stavu
majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov,

J)} poznamky.

3. Materialové zasoby sa zachytdvaji v inventirnych supisoch podla skladovych &isiel, podl'a
ktorych s evidované na skladovych kartach.



4. Dlhodoby hmotny a dlhodoby nehmotny majetok, drobny dlhodoby hmotny a drobny
dlhodoby nehmotny majetok, drobny hmotny majetok a drobny nehmotny majetok
v pouZivani sa v inventirnych supisoch uvadzaju podl'a inventarnych &isiel, ktorymi st tieto
predmety evidované a spravidla oznatované,

5. Inventirne sipisy sa vypracuju oddelene podla druhu majetku vedeného v utovnictve
v jednom vyhotoveni (v dvoch vyhotoveniach).

6. Akékol'vek dodatoéné zmeny zisteného fyzického stavu sa mdéZu vykonat' len na podklade
hodnovernych dokladov vyhotovenych inventarizaénou komisiou, posudené prisludnym
zodpovednym zamestnancom a schvilené vedicim étovnej jednotky.

7. Pred zaZatim inventiry predseda inventarizaénej komisie vyZiada od hmotne zodpovednych
0s0b pisomné vyhldsenie hmotne zodpovednej osoby za majetok /vzor prilohou VP/.

8. Zapisy v inventirnych sdpisoch, pokial’ sa nevyhotovuju pomocou vypoé&tove] techniky,
musia byt’ vyhotovené perom, strojom alebo inym prostriedkom zaru€ujicim ich trvalost’.

9. Pre opravy platia ustanovenia § 34 o opravich Odtovného zdznamu zakona o uctovnictve.
Oprava sa musi vykonat' tak, aby bolo moZné uréit zodpovedni osobu, ktora vykonala
prisludnu opravu, deii jej vykonania a obsah opravovaného u¢tovného zdznamu pred opravou
aj po oprave. Oprava v uftovnom zdzname nesmie viest' k neuplnosti, nepreukazatel'nosti,
nespravnosti, nezrozumitelnosti alebo neprehladnosti. Dodato¢ne vykonané opravy tykajtce
sa zistenych skuto¢nych stavov sa musia pisomne zddvodnit’,

10. Jednotlivé strany inventurnych stpisov a jednotlivé riadky tychto stpisov sa poradovo
olisluju. Ak vyhotovenie inventirneho supisu o inventire vyZaduje viac stran, treba na
kazdej strane s¢itat’ a zapisat’ ¢iselné Gdaje o zistenych stavoch a tieto thrny bezne prenasat’
narastajicim spdsobom na d’alie strany inventirneho supisu, pripadne ich zrekapitulovat’ na
samostatnej strane inventirneho supisu.

Clénok 6
Inventarizaéné rozdiely

1. Skuto¢né stavy majetku a zaviizkov zaznamenané v inventirnych stpisoch sa porovnavaji so
zapismi v uétovnictve t.j. v hlavnej knihe a na podsiivahovych uétoch. Ak sa pri porovnani
zistia rozdiely, treba ich vy¢islit’ v jednotkach mnoZstva a ceny.

2. Inventarizaény rozdiel moze mat’ dvojaky charakter, a to:

W

a) manko, ak zisteny skutoCny stav je niZ8i ako stav v ultovnictve a ak ho nemoino
preukazat’ GGtovnym zaznamom, pri pefiaznych prostriedkoch a ceninéach sa oznacuje ako
schodok

b) prebytok, ak zisteny skutodny stav je vy38i ako stav v G¢tovnictve a ak ho nemoZno
preukdazat’ a¢tovnym zéznamom

3. Inventarizaéna komisia vyZziada od hmotne zodpovednych 0séb pisomné vyjadrenie ku kaZdej
polozke inventarizaénych rozdielov, o pri¢ine ich vzniku a v inventarizaénom zapise uvedie
svoje stanovisko a uplatni ho pri navrhu na vysporiadanie tychto rozdielov.

4, Navrh na vysporiadanie rozdielov vypracuje inventarizatna komisia. Pri zistenych mankach
uvedie ¢i su zavinené alebo nezavinené.

5. Neoddelite'nou suéast’ou inventurnych supisov su prehl'ady inventarizaénych rozdielov.

6. Inventarizaéné rozdiely sa zatétuju do uétovného obdobia, za ktoré sa inventarizaciou overuje
stav majetku a zaviizkov. Udtovnym obdobim sa v zmysle zékona o ti€tovnictve je kalendarny
rok.



. Za pokladniény schodok sa povaZuje zisteny rozdiel medzi niZ§im stavom pokladni¢ne;j
hotovosti v pokladnici oproti:

¢ zostatku zistenému podl'a zapisov v pokladniénej knihe,
» vyplate, ktora nie je doloZena riadnym vydavkovym dokladom
s prevzatim, ktoré nie je prijemcom potvrdené

. Pokladni¢na hotovost’ v pokladnici nedoloZena riadnym prijmovym pokladni¢nym dokladom
sa povazuje za pokladni¢ny prebytok.

. Pokladni¢né prebytky a schodky sa ihned’ po ich zisteni zapi$u do pokladniénej knihy.

Clanok 7
Inventarizaény zdpis

. Po ukonleni kaZde] inventarizdcie vypracuje predseda inventarizaénej komisie
JInventarizaény zapis /suhrnnt spravw/ UIK o vysledku inventarizicie majetku, z4vizkov
arozdielu majetku a zaviazkov*, kde sa zachytia vysledky porovnania skutoéného stavu so
stavom v Uétovnictve.

. Inventarizaény zdpis je Uétovny zaznam, ktorym sa preukazuje vecna spravnost’
uétovnictva a ktory musi obsahovat’

a) obchodné meno alebo nazov uétovnej jednotky; pravnické osoby uvedu sidlo,

b) vysledky vyplyvajice z porovnania skuto¢ného stavu majetku, zavizkov a rozdielu
majetku a zdvizkov s uétovnym stavom,

¢) vysledky vyplyvajlice z posiidenia redlnosti ocenenia majetku a zavéizkov podl'a §26 a 27,

d) meno, priezvisko a podpisovy zaznam osoby alebo 0s6b zodpovednych za vykonanie
inventarizacie v u¢tovnej jednotke.

. Inventarizany zapis alebo inventarizacné zapisy sa vypracuju v jednom vyhotoveni (v
dvoch vyhotoveniach).

. Tento inventarizaény zapis je samostatnym 0&¢tovnym zdznamom, ktory nemoZno zamiefiat’
alebo spojovat’ sinventirnym supisom, pripadne stabulkou na vysporiadanie
inventarizaénych rozdielov. Inventarizaény zapis je dokladom o vykonanej inventarizacii a
preukazuje vecnu spravnost’ uétovnictva.

. Predsedovia jednotlivych ¢iastkovych inventarizaénych komisii odovzdaji predsedovi
ustrednej inventariza¢nej komisie inventarizaéné zapisy a inventirne supisy prehl'adne
usporiadané a zviazané.

Clanok 8
Vysledky inventarizacie

. Ustredn4 inventarizaéna komisia zhodnoti vysledok inventarizacie, preveri nedostatodne
objasnené inventarizatné rozdiely a preveri ndvrh {iastkovych inventarizaénych komisii na
vysporiadanie tychto rozdielov a vyhotovi ,Inventarizaény zapis /sohrnni spravu/ UIK
o vysledku inventarizacie majetku, zavizkov a rozdielu majetku a zavizkov®, ktoru predloZi
vediicemu uétovnej jednotky na schvalenie.

. Pisomné rozhodnutie o vysporiadani inventarizainych rozdielov tvori neoddelitelni sicast
inventarizacie. Toto pisomné rozhodnutie odovzda predseda tstredne] inventarizatnej komisie
v jednom vyhotoveni zodpovednému zamestnancovi za U¢tovnictvo a v jednom vyhotoveni
zamestnancovi zodpovednému za majetok.



3. Rozhodnutie o konenom vysporiadani inventarizatnych rozdielov sa vykond v takej
lehote, aby sa zabezpeéilo zauétovanie s koneénou platnostou do konca uétovného obdobia.

Clanok 9
Uchovavanie inventarizicie

1. Uttovna jednotka uchovava dokumenty k inventarizécii v listinnej preukazatel'nym spdsobom
podl'a § 8 ods. 4 zakona o uétovnictve.

Clanok 10
Osobitné ustanovenia
1. Inventariza¢na komisia (likvidaéna aj vyrad’ovacia) pracuje v zloZeni:

predseda Beata Korpesio Ing.
¢len Magdaléna Prandova
¢len Anna Masarcova Mgr.
¢len Boris Zahradnik

Clanok 10
Zaveredné ustanovenia

1. Tento predpis je sucastou vnitorného kontrolného systému organizacie a podliecha
aktualizacii podl'a potrieb i¢tovnej jednotky.

2. Ustanoveniami tohto predpisu s povinni riadit’ sa vietci zamestnanci organizacie.

V Rudinske;j, diia 29.12.2023




